
記号 主な業務内容 勤務時間 休日
報酬等
（月額）

社会
保険
加入

採用予定
人数

面接試験日

広報業務B 市報編集事務等の補助 週5日　月曜日～金曜日　10:00～17:00 土曜日、日曜日及び祝日 165,600円 ○ 1人

文書収受発送業務
全庁の文書・郵便物等の収受発送に関する事務
総務課文書係事務作業

週5日　月曜日～金曜日　9:30～16:30 土曜日、日曜日及び祝日 165,600円 ○ 1人

マイナンバー制度等業務
マイナンバーカード交付等に係る窓口対応及び端末
操作並びに付随する事務

週5日　月曜～金曜日　8:30～17:00の間で1
日6時間勤務とし、割り振りは所属長が定める。
ローテーションにより休日窓口の勤務有り。

土曜日、日曜日及び祝日 165,600円 ○ 1人

集会施設管理業務

各集会施設を巡回し、消耗品等の補充・照明の取替
え、施設内外のメンテナンス等の施設管理業務。各
集会施設の使用申請書の回収、利用状況の集計作
業・伝票起票等

週4日　月曜日、水曜日、土曜日及び日曜日
8:30～17:00

火曜日、木曜日、金曜日 165,600円 ○ 1人

市民税賦課業務 個人住民税賦課資料に関する受付・整理・確認等
月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 3人

資産税（家屋）賦課業務A
⑴　各種証明書発行等の窓口業務
⑵　登記情報整理業務
⑶　その他庶務業務

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

市税収入管理業務A 市税の収納管理業務の補助、窓口等での接客対応
月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:45～17:15

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

市税収入管理業務B 市税の収納管理業務の補助、窓口等での接客対応
月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

市税徴収業務
税金の納付催告・差押・財産調査及び窓口対応の補
助業務等

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

環境政策業務

⑴　庶務、経理業務
⑵　市民相談対応
⑶　補助金等支給業務
⑷　各種審議会対応

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

下水道管理業務

下水道使用料（一時使用賦課徴収、井戸水・雨水貯留
水使用料申請受付）、汚水量等の各種調査･報告、下
水道使用料の減免、排水設備指定工事店・排水設備
責任技術者関係事務、その他庶務業務（文書受付等）

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

保育所等入所相談支援員 保育所等入所相談支援
月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

児童青少年業務
課内庶務、経理、窓口・電話対応、児童館運営・維持
管理業務、地域団体援助業務、新春たこあげ大会等

週5日 月曜～金曜日　9:30～16:30 土曜日、日曜日及び祝日 165,600円 ○ 1人

道路証明窓口業務
道路管理課窓口での道路に係る閲覧や証明の交付
業務、手数料の集計・収納業務

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 1人

生涯学習業務
生涯学習関連事業の窓口対応、電話対応、文書庶
務、伝票事務等及び事業担当

週5日　月曜日～金曜日　9:00～16:00 土曜日、日曜日及び祝日 165,600円 ○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日
(水)・16日(木)のうちいず
れか指定する日

※書類審査合格者のみ

勤 務 条 件 等 一 覧 表

業務名

A

一
般
事
務
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（月額）

社会
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勤 務 条 件 等 一 覧 表

業務名

B
本庁舎施設管理室における、休日・夜間の届出受領
及び電話受付等

月10日程度のローテーション勤務　①月曜～金
曜日　17:00～翌日9:00　②土曜・日曜・祝日
8:30～翌日9:00

所属長が定める日 225,200円 ○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

C

⑴　美術館学芸業務（展覧会企画、運営、所蔵品及び
資料の調査、データ整理・管理、研究、教育普及活動）
⑵　美術館運営に係る庶務的業務（予算編成、日常
管理等）

週4日　9:00～17:30、土曜・日曜・祝日の勤務
有り。割り振りは所属長が定める。

所属長が定める日 203,100円 ○ 1人
令和7年1月8日(水)・9日
(木)のうちいずれか指定する
日

D
消費生活上の被害、苦情の解決及び処理のための助
言、調整、資料収集、啓発事業等

月10日を基本とするローテーション勤務　9：
30～16：30

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

93,800円 × 1人
令和7年1月15日(水)・16日
(木)のうちいずれか指定する
日

E
国民年金窓口での資格取得等各種届出・申請の受
付、年金相談、各種データ入力等

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

186,300円 ○ 1人
令和7年1月8日(水)・9日
(木)・15日(水)・16日(木)の
うちいずれか指定する日

F
レセプトシステムによる生活保護受給者にかかるレ
セプト点検業務及び関連する事務作業等

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

186,300円 ○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

G 生活保護に係る総合相談、調査、照会業務等

月曜日～金曜日のうち週4日又は5日、 8:30
～17:00の間で1日6時間又は7.5時間、週30
時間勤務（週４日の場合、週休日は協議のうえ所
属長が決定する）

土曜日、日曜日及び祝日

精神保健福祉士：
228,300円

社会福祉士・実務経験3年
以上：203,100円

○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

H
生活保護受給中で長期入院の者の退院を促進し、退
院後の地域生活への意向を円滑に進めるために関
係機関との連携、相談、支援を行う。

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

保健師：244,500円
精神保健福祉士：

228,300円
社会福祉士：203,100円

○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

I

⑴　生活保護受給者の年金・手当て等の受給権やそ
の他の資産状況の調査
⑵　年金等の受給手続きの同行及び援助
⑶　職員への年金等社会保障制度に関する情報提供
及び助言

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

186,300円 ○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

J
市役所介護福祉課での高齢者福祉に関する業務、
ケースワークなど各地域包括支援センターを支援す
る業務

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

203,100円 ○ 1人
令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)の
うちいずれか指定する日

K 成人保健業務
月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

244,500円 ○ 1人
令和7年1月14日(火)・16日
(木)のうちいずれか指定する
日

L

⑴　児童扶養手当受給者等を対象に就業と家庭の自
立支援を行う
⑵　母子・父子自立支援員業務、女性相談員業務及
びそれらに付随する業務

月曜日～金曜日のうち週4日　8:30～17:30
のうち、8:30-17:00又は9:00～17:30（割
り振りは所属長が定める。）

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

保健師：244,500円
精神保健福祉士：

228,300円
その他：203,100円

○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

M 市立保育園の給食調理業務

月曜日～土曜日のうち週5日 週30時間のロー
テーション勤務（8：15～17:00の間で1日6時
間勤務とし、割り振りは所属長が定める。必要に
応じ時間外勤務有り。）

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

159,000円 ○ 3人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

施設管理業務（休日・夜間窓口等）

生活保護受給者退院促進業務

生活保護受給者資産調査員

地域包括支援センター支援業務（社
会福祉士等）

保健衛生業務

母子・父子自立支援プログラム策定
員兼母子・父子自立支援員兼女性
相談支援員業務

保育園給食調理業務

美術館学芸員

国民年金事務

生活保護受給者診療報酬等調査業
務

生活保護受給者面接相談員

消費生活相談員
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（月額）

社会
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N 市立保育園における保育士としての保育業務

月曜日～土曜日のうち週4日又は5日 7:00～
19:00の間で1日6時間又は7.5時間、週30時
間勤務（割り振りは所属長が定める。必要に応じ
時間外勤務有り。）

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

186,300円 ○ 3人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

O 保育士補助業務
週5日　月曜日～金曜日 8：30～12：30の間
で1日3時間勤務

土曜日、日曜日及び祝日 93,200円 × 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

P 市立保育園における障がい児の保育業務
週5日　月曜日～金曜日　8:30～17:00の間で
1日6時間の勤務（割り振りは所属長が定める。
必要に応じ時間外勤務有り。）

土曜日、日曜日及び祝日 186,300円 ○ 4人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

Q
該当児童の保育中に必要な医療的ケア等の看護業
務（喀痰吸引等）

月曜～金曜日のうち、週2日勤務（割り振りは所
属長が定める。）9:00～16：00

土曜日、日曜日及び所属長
が定める日

94,600円 × 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

R
該当児童の保育中に必要な医療的ケア等の看護業
務（喀痰吸引等）

月曜～金曜日のうち週3日、7:30～18:00の
うち1日6時間の勤務とし、割り振りは所属長が
定める。

土曜日、日曜日及び所属長
が定める日

141,900円 × 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

S 市が運営する学童保育所での保育業務

月曜～土曜日のうち週5日、1日6時間のロー
テーション勤務とし、割り振りは所属長が定め
る。

（原則として、月曜～金曜日は11：00～18：
00、土曜日及び夏季休業中等の学校休業日は
8:00～19:00の間で6時間の勤務。必要に応
じ時間外勤務有り。）

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

186,300円 ○ 若干名

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

T 妊婦面談、その他母子保健事業
月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

244,500円 ○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

U
歯科予防教室･予防処置、乳幼児健診等における相
談･指導

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

228,300円 ○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

V
公私有地境界確定及び立ち合いに関する業務、道路
台帳の作成業務、その他公共物の管理に関する業務
及び現場での軽作業

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

186,300円 ○ 1人

令和7年1月8日(水)・9日
(木)・14日(火)・15日(水)・
16日(木)のうちいずれか指
定する日

KA 市立小中学校の学校環境整備等の業務
月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:15～16:45

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

159,000円 ○ 若干名
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KB 市立小学校での給食調理補助
週5日　月曜日～金曜日　①8:30～15:15　②
9:00～15:45　③9:30～16:15（7/21～
8/20は勤務を要しない。）

土曜日、日曜日及び祝日 145,800円 ○ 1人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KC

⑴　学校の予算執行・管理、伝票処理
⑵　各種調査回答
⑶　文書収受
⑷　電話対応その他学校長が必要と認めた業務

1年単位の週あたり平均労働時間30時間
土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

165,600円 ○ 2人

令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日
※書類審査合格者のみ

KD
⑴　就学相談（受付、保護者面接、行動観察、不一致
面談）
⑵　転学相談、継続相談

月曜日～金曜日のうち週４日（割り振りは所属
長が定める。）8：30～17：00

土曜日、日曜日、祝日及び
所属長が定める日

203,100円 ○ 1人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

母子保健歯科業務

道路測量等業務

学校用務業務

保育園看護業務（週2日）C

保育士業務（短時間）

特別支援保育業務

保育士業務

就学相談等対応業務

保育園看護業務（週3日）A

学童保育指導員業務

妊婦等相談業務

学校給食調理補助業務

学校事務
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記号 主な業務内容 勤務時間 休日
報酬等
（月額）

社会
保険
加入

採用予定
人数

面接試験日

勤 務 条 件 等 一 覧 表

業務名

KE
市立小学校または中学校の特別支援学級において
児童・生徒の介助、補助、指導等

週5日　月曜日～金曜日　8:00～16:00の間で
1日の勤務時間は6時間（割り振りは所属長が定
める。）

土曜日、日曜日及び祝日 165,600円 ○ 1人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KF

教育相談所業務
⑴　教育相談、就学・進学相談
⑵　児童・生徒の発達に関するアセスメント（知能検
査）

月曜日～土曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8:30～17:00

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

203,100円 ○ 2人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KG
市教育相談所における教育相談業務及び関係機関
との連絡調整業務等

月曜日～土曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）8:30～17:00

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

203,100円 ○ 1人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KH
市立小学校の通常学級において支援が必要な児童
の介助、補助、学習支援等

週5日　月曜日～金曜日 8:15～15:00（7/21
～8/20は勤務を要しない。）

土曜日、日曜日及び祝日 186,200円 ○ 2人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KI

⑴　問題を抱える児童・生徒が置かれた環境への働
きかけ
⑵　関係機関等とのネットワークの構築・連絡・調整
⑶　学校内におけるチーム体制の構築・支援
⑷　保護者・教職員等に対する支援・相談・情報提供
⑸　その他

月曜日～金曜日のうち週4日（割り振りは所属
長が定める。）　8：30～17:00

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

203,100円 ○ 2人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KJ

小学校の第1学年から第3学年までの学年における
副担任相当業務
⑴学年・学級の経営上必要な業務全般の補助
⑵子供からの相談対応や登下校時の見守り
⑶学習・生活指導の補助

8:00～17:00の間で１日7時間30分勤務、月
曜日～金曜日のうち週4日とし、割り振りは所属
長が定める。

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

186,300円 〇 4人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KK

⑴　勤怠管理
⑵　調査報告
⑶　施設管理
⑷　電話対応
⑸　地域、保護者及び来客対応
⑹　その他副校長業務に係る補佐業務

週4日　月曜日～金曜日　8：00～17:00の間
で１日の勤務時間は5時間（割り振りは所属長が
定める。）

日曜日、祝日及び所属長が
定める日

110,400円 ○ 7人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KL

⑴　文化財センター学芸業務（展覧会企画、所蔵品及
び資料の管理調査研究、来館者対応）
⑵　文化財センター運営に係る庶務的業務（施設・備
品の管理、受付等）

ローテーション勤務　休館日（原則として月曜日）
を除く週4日　8:30～17:00

月曜日、所属長が定める日 186,300円 ○ 1人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

KM
窓口業務、雑誌等受入、督促業務、資料整理、行事、
その他図書館業務

土曜日、日曜日を含む週4日　8:30～19:15の
間で1日7時間30分のローテーション勤務。別
途、祝日勤務あり。（割り振りは所属長が定め
る。）

所属長が定める日 165,600円 ○ 3人
令和7年1月9日(木)・15日
(水)・16日(木)・17日(金)の
うちいずれか指定する日

※　報酬は、令和6年11月1日現在の金額です。採用前に改定があった場合は、その定めるところとなります。

文化財センター学芸員

教育相談所員

スクールソーシャルワーカー業務

エデュケーション・アシスタント

副校長補佐業務

特別支援教育支援員（小学校）

図書館業務

特別支援学級介助員

教育相談員
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